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Администрация муниципального округа Воротынский Нижегородской области 

Финансовое управление
П Р И К А З


	____30.12.2025______                                                                 № ____​119_____



Об утверждении Порядка составления, представления и принятия бюджетной  бухгалтерской отчетности главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов дохода бюджета, получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных 
учреждений муниципального округа Воротынский 
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010г. № 191н, Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 марта 2011г. № 33н,  в целях своевременного и качественного составления, представления и принятия бюджетной и бухгалтерской отчетности главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов бюджета, получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений муниципального округа Воротынский, приказываю:
1.Утвердить прилагаемый Порядок составления, представления и принятия бюджетной и бухгалтерской отчетности главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов бюджета, получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений муниципального округа Воротынский.
2. Признать утратившим силу приказы Финансового управления администрации городского округа Воротынский Нижегородской области:
- от 27.08.2020 года № 47 «Об утверждении Порядка составления и представления бюджетной отчетности об исполнении бюджета городского округа Воротынский и сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Воротынский»;

- от 25.07.2024 года № 46 «О внесении изменений в приказ Финансового управления администрации городского округа Воротынский Нижегородской области от 27.08.2020 года № 47 «Об утверждении Порядка составления и представления бюджетной отчетности об исполнении бюджета городского округа Воротынский и сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Воротынский»».

3.Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания и применяется к правоотношениям, начиная с предоставления отчетности за  2025 год.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заместитель главы администрации-

начальник финансового управления                                            Г. Н. Исатченко
УТВЕРЖДЕН 
приказом Финансового управления 
администрации муниципального 
округа Воротынский 
Нижегородской области
от «30» декабря 2025 г № 119 
Порядок
 составления, представления и принятия бюджетной и бухгалтерской отчетности главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов бюджета, получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений муниципального округа Воротынский

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок составления, представления и принятия бюджетной и бухгалтерской отчетности главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов бюджета, получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений муниципального округа Воротынский (далее – Порядок) определяет правила  составления и представления бюджетной и бухгалтерской отчетности главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, получателями бюджетных средств, бюджетными и автономными учреждениями муниципального округа Воротынский (далее – субъекты отчетности), камеральной проверки  и принятия бюджетной и бухгалтерской отчетности Финансовым управлением администрации муниципального округа Воротынский Нижегородской области (далее – Финансовое управление)
Бюджетная отчетность главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов бюджета, получателей бюджетных средств муниципального округа Воротынский составляется  в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н (далее – Инструкция № 191н),
Бухгалтерская отчетность бюджетных и автономных учреждений муниципального округа Воротынский составляется в соответствии с Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № 33н (далее – Инструкция № 33н).
2. Составление и представление бюджетной и бухгалтерской отчетности
2.1. Составление и представление бюджетной и бухгалтерской отчетности осуществляется с учетом положений действующих федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, порядка применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, порядка применения классификации операций сектора государственного управления, письмами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, Министерства финансов Нижегородской области, Финансового управления об особенностях составления и представления бюджетной, бухгалтерской отчетности.
2.2. Отчетность составляется на следующие даты: месячная — на первое число месяца, следующего за отчетным, квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая - на 1 января года, следующего за отчетным. 
2.3. Отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно.
2.4. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года. 
2.5. Первым отчетным годом для вновь созданных казенных, бюджетных и автономных учреждений, считается период с даты их регистрации, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, по 31 декабря года их создания. 
2.6. Отчетным годом, для учреждений, созданных путем изменения типа учреждения, считается период с даты изменения типа, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке, по 31 декабря года их создания. 
2.7. Годовая, квартальная, месячная бюджетная и бухгалтерская отчетность представляется в Финансовое управление в электронном виде с использованием электронной подписи в Информационной системе «Свод отчетности министерства финансов Нижегородской области» в программном комплексе «Свод-СМАРТ».

В случае отсутствия возможности подписания бюджетной и бухгалтерской отчетности квалифицированной электронной подписью отчетность представляется в Финансовое управление одновременно в форме электронного документа и на бумажном носителе в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением, при этом отчетные показатели в них должны быть идентичны. 
Сроки представления годовой, квартальной, месячной бюджетной и бухгалтерской отчетности устанавливаются ежегодно приказом Финансового управления в соответствии с письмами Министерства финансов Нижегородской области и доводятся  до субъектов отчетности.

2.8. Получатели бюджетных средств, в установленные главными распорядителями сроки, представляют ГРБС бюджетную отчетность, на основании которой составляется сводная бюджетная отчетность об исполнении бюджета ГРБС. 
2.9. Бюджетные и автономные учреждения, в установленные сроки, представляют бухгалтерскую отчетность ГРБС, в  отношении которых главные распорядители бюджетных средств выполняют функции и полномочия учредителя.
На основании представленной отчетности подведомственных бюджетных и автономных учреждений ГРБС составляет сводную бухгалтерскую отчетность. 
2.10. Муниципальные учреждения МАУ «Редакция газеты «Воротынская газета»» и МАУ ФОК «Волга» представляют бухгалтерскую отчетность непосредственно в Финансовое управление. 
2.11. Перед составлением годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности должна быть проведена инвентаризация активов и обязательств в порядке, установленным действующим законодательством.

2.12. Отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.
2.13. В случае если все показатели, предусмотренные формой отчетности, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется, информация о чем подлежит отражению в пояснительной записке к отчетности за отчетный период. 
 2.14. Отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером.  
Формы отчетности, содержащие плановые (прогнозные) и аналитические показатели,  подписываются руководителем финансово-экономической службы (при наличии в структуре).
Если представленная отчетность не подписана, то отчетность считается не представленной.
2.15. Руководитель, главный бухгалтер учреждений несут ответственность за соблюдение сроков представления отчетности, за достоверность и полноту сведений, содержащихся в представленной отчетности. 
2.16. Финансовое управление,  в случае недостаточности представленной информации для анализа текущей деятельности или уточнения отдельных показателей отчетности, вправе установить в составе месячной, квартальной, годовой отчетности дополнительные формы отчетности и (или) дополнительную информацию к отчетности и порядок ее составления и представления. 
2.17. Уведомлением о поступлении бюджетной и бухгалтерской отчетности в Финансовое управление посредством программного комплекса «Свод-СМАРТ» является изменение состояния представленных форм отчетности на статус «Готов к проверке».

3. Проведение камеральной проверки бюджетной и бухгалтерской отчетности
3.1. При проведении камеральной проверки консолидированной бюджетной отчетности  главного администратора средств бюджета, сводной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений по соответствующему периметру консолидации, Финансовым управлением осуществляется проверка показателей форм отчетности на соответствие требованиям, которые определены Инструкциями N 191н и 33н: 

- полнота представления форм отчетности;
- соблюдение контрольных соотношений в представленных отчетных формах.

 По результатам камеральной проверки отчетности, в случае выявления несоответствия установленным требованиям к ее составлению и представлению, Финансовое управление уведомляет об этом путем изменения в программном комплексе «Свод-СМАРТ» статуса форм отчетности на статус «На доработке» с одновременным направлением в разделе «Комментарии» сообщения о выявленных замечаниях и необходимости их устранения или информирует иным способом (телефонный звонок, электронная почта и т. д.).

3.2. Представленная отчетность, не соответствующая установленным требованиям, дорабатывается в течение одного рабочего дня, следующего за днем выявления ошибки, для последующего ее представления (с учетом внесенных исправлений) в Финансовое управление для продолжения камеральной проверки.

Отчетность, содержащая исправления переводится на статус «Готов к проверке» и считается повторно представленной.

3.3. При положительном результате камеральной проверки, формы консолидированной отчетности Финансовое управление программном комплексе «Свод-СМАРТ» переводит на статус «Проверен».
Последняя дата изменения на статус «Проверен» будет являться датой включения данных представленной отчетности в отчет об исполнении консолидированного бюджета муниципального округа Воротынский, сводную бухгалтерскую отчетность бюджетных и автономных учреждений, формируемую Финансовым управлением по муниципальному округу Воротынский.
3.4. После создания сводных форм отчетности, последующим проведением внутридокументного и междокументного контроля формам отчетности присваивается статус «Включен в свод».  
4. Принятие бюджетной и бухгалтерской отчетности

4.1. После изменения статуса отчетных форм Финансового управления об исполнении консолидированного бюджета муниципального округа Воротынский, сводной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений муниципального округа на статус «Утвержден» и получения от Министерства финансов Нижегородской области уведомления о принятии отчетности, Финансовое управление в течение 10 рабочих дней, следующих за днем изменения статуса, переводит отчетные формы у субъектов отчетности на статус «Утвержден» и направляет Уведомление о принятии отчетности. Датой принятия бюджетной, бухгалтерской отчетности субъекта отчетности является дата направления Уведомления о принятии отчетности.
4.2. Внесение субъектом отчетности изменений в ранее принятую отчетность осуществляется по согласованию с Финансовым управлением.

5. Заключительные положения
5.1. В случае непредставления бюджетной и бухгалтерской отчетности субъектами отчетности в установленный срок, Финансовое управление направляет требование о предоставлении отчетности в течении двух рабочих дней, следующих за датой направления указанного требования. 

Ответственность за своевременное представление полной и достоверной бюджетной и бухгалтерской отчетности возлагается на ответственных лиц, подписавших отчетность.

